
CONVERTIR UN DOCUMENT AU FORMAT PDF

Voici plusieurs solutions faciles pour convertir ou exporter un 
document dans le format PDF, qui sont détaillées dans les 
diapositives suivantes. 

2. Depuis le SCOUT, où l’outil de stockage Documents (Drive) 
propose un convertisseur PDF. 

3. Pour un document manuscrit, avec l’application Adobe Scan 
(gratuite) sur son téléphone.

1. La plus simple consiste à enregistrer directement son document 
au format PDF depuis le logiciel bureautique (MSOffice ou 
LibreOffice) 



1.1. Avec MSOffice, une fois la rédaction terminée (et le document 
préalablement enregistré dans le format standard, .docx en général), 
enregistrer à nouveau en choisissant « Enregistrer sous… »

1. ENREGISTRER AU FORMAT PDF

Dans le champ « Format » (Mac) ou « Type » 
(PC), choisir PDF.



1.2. Avec LibreOffice, passer par Fichier  Exporter vers  Exporter au 
format PDF…

1. ENREGISTRER AU FORMAT PDF

Garder les options par défaut et 
« Exporter ».



Accéder au Drive du 
SCOUT depuis le bloc 
« Mon Espace » de l’ENT.

Pour commencer, verser le document dans 
l’espace de stockage du SCOUT en cliquant sur 
« Nouveau », puis choisir « Charger ».

Parcourir le disque dur de son ordinateur, 
sélectionner le document et le téléverser dans 
« Mes documents » du SCOUT.

2. CONVERTIR DANS LE SCOUT



Une fois téléversé 
dans le SCOUT, un 
clic droit sur le 
document fait 
apparaître un menu 
contextuel. Choisir 
l’option « Convertir 
en PDF ».

Le document converti au format PDF devrait s’afficher dans un nouvel onglet 
du navigateur. Le télécharger.

2. CONVERTIR DANS LE SCOUT



Installer l’application gratuite Adobe Scan 
(Androïd et iOS)

Lancer l’application. Placer l’objectif de l’appareil 
photo du téléphone au-dessus du document. 
L’appli cherche automatiquement le meilleur 
cadrage du document et prend un instantané.

Il est possible d’ajuster le cadrage, si besoin, de 
prendre une nouvelle photo si ce n’est pas OK, ou 
alors de poursuivre.

3. CONVERTIR UNE PHOTO AU FORMAT PDF 
AVEC SON TÉLÉPHONE



Étape suivante : 
enregistrer le PDF

3. CONVERTIR UNE PHOTO AU FORMAT PDF 
AVEC SON TÉLÉPHONE

Pour finir, utiliser les 
outils de partage pour 
récupérer le PDF et le 
déposer dans IRIS-
EXAMS (ou déposer 
dans IRIS-EXAMS 
directement depuis le 
téléphone, voir guide).



À la fin de la création de votre fichier 
PDF, il est possible de l’ouvrir avec Adobe
où bien de le partager.
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